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IHopsaok
PACCMOTPEHHUA O0OpaIlleHUI IPaKIaH



1.001mue nosnoxeHust

1.1. Hacrosimuit [Topsaok paccMoTpeHust oOpalieHuii Tpak/jaH B aIMUHUCTPALMIO MYHUIIUTIAIEHOTO
ABTOHOMHOTO JIOIIKOJIBHOTO 00pa30BaTEIbHOTO YUpEKIAeHUs AeTcKoro cana Ne 49 «Becénbie HOTKM»
(manee - ITopsmok) paspaborano B coorBercTBUH ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM OT 02.05.2006 Ne 59-03
«O mopsiake paccMoTpeHus oOpalieHuil rpaxaan Poccuiickoit deneparum.

1.2. Opranmsanuss paboTel ¢ OOpalICHUSMH TpaxJaH B aJAMUHUCTPAIMIO MYHUIUIAIBLHOTO
aBTOHOMHOTO JIOIIKOJIBHOT'O 00Pa30BaTeIbHOrO yupexkaeHus aerckoro caaa Ne 49 «Becénbie HOTKH»
(nanee - Yupexnenue) Benercs B coorBerctBuu ¢ Koncrurynueit PO, ®@enepanbHbIM 3aKOHOM OT
06.10.2003 1. Ne 131-®3 «O6 0oOmUX MPUHIKIIAX OPraHU3AIMd MECTHOTO CaMOyIpaBicHUs B PDy,
®denepanpbiM 3akoHOM OT 02.02.06 1. Ne 56-D3 «O mopsike pacCMOTPEHHS OOpaIleHU TpakaaH
P®», YcraBom Yupexnenus u HactosamuM [lopsakom.

1.3. Ycranopnennsiii Ilopsaok pacnpocTpaHsieTcs Ha Bce OOpallleHUsl Tpak[aH, 3a UCKIIOYCHHEM
oOpalieHnii, KOTOpbIE MOAJIEKAT PACCMOTPEHHIO B MHOM MOPSJIKE, YCTAHOBICHHOM (eaeparbHbIMU
KOHCTUTYIIMOHHBIMU 3aKOHAMH U UHBIMH (eiepaibHbIMHU 3aKOHAMH.

1.4. Tlpu paccMoTpeHun oOpalleHHs HE JOMYCKAeTCs pas3IJIallieHHe CBEIEHUM, COJEpKalluXcs B
oOpallleHuu, a TakKe CBEICHUMN, KacaroIIMXCs YaCTHOM >KM3HU TpaxaaHuHa, 0e3 ero cornacusa. He
SBJIETCS paslVIallieHUEM CBEJIEHUHM, COAep)Kallluxcsi B OOpallleHWH, HalpaBI€HHWE HHUCbMEHHOIO
oOpallieHusi B TOCYIapCTBEHHBINA OpraH, OpraH MECTHOI'O CAMOYIMPABICHUS WU JOIKHOCTHOMY JIUILY,
B KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOJIUT PEIICHUE OCTABICHHBIX B 00OpaIeHne BOTIPOCOB.

1.5. AnmuHHCTpaus YUpexkIeHUsI CUCTEMaTHYeCKH aHATM3UpyeT U 0000111aeT oOpallieHus rpax/iaH.

2. IIpaBo rpasxkaan Ha oOpalieHue

2.1. I'paxxiane UMEIOT MpaBO OOpalaThCsl JIMYHO, B YCTAHOBJIEHHOM (opMe, a TakkKe HampaBisTh
WH/IMBUyaJIbHbIE U KOJUICKTUBHBIE MUCbMEHHBbIE OOpALEHUs B aJMUHHMCTPALUIO Y UpexIeHus 1100
JOJDKHOCTHBIM JIAIAM.

2.2. I'paxknane peanusyrloT MpaBo Ha oOpallieHHe CBOOOAHO M J0OpPOBOJIBHO, HE Hapyllas IpaB U
CBOOO/IBI IPYTUX JIMII.

2.3. ®opma oOpaleHHs rpakJaHaMU BBIOMPAETCS CaMOCTOSATENBHO.

2.4. PaccmoTpenue oOpallleHui rpa/iaH OCyIEeCTBIseTCs] OECIUIaTHO.

2.5. IIpu paccMoTpeHnu OOpalleHus B aIMUHUCTPALIUIO YUpEKACHUS TPaKAAHUH UMEET MPaBo:

- MPEACTaBIAThH JONOJHUTENbHbIE JTOKYMEHThI U MaTepuaibl, MO0 oOpamarbes ¢ MpockOoi 00 ux
UCTpeOOBaHNH;

- 3HAKOMHTHCS C JIOKYMEHTaMH U MaTephallaMH, KacarolllMMUCS PaCCMOTPEHUsI OOpaIIeHus], €ClId TO
HE 3aTparuBaeT Mpasa, CBOOO/IbI ¥ 3aKOHHBIE MHTEPECHI APYTUX JIMII, €CIIM B YKa3aHHBIX JTOKYMEHTaX U
MaTepuajiaXx He COJIEpXKATCs CBEACHHS, COCTABIISIONINE TOCYAAPCTBEHHYIO HIIM MHYIO OXpaHSIeMYIO
benepaabHBIM 3aKOHOM TalfHY;

- TOJydaTh THCBMEHHBIH OTBET IO CYIIECTBY IIOCTaBJICHHBIX B OOpalleHHWe BOIMPOCOB, 3a
UCKJIIOYEHHEM ClIydaeB, YKa3aHHbIX B T1.1.5.4, 5.8 Hacrosmero Ilopsaka yBegomieHue o
nepeajipecaiii  MHUCbMEHHOTO OOpamieHusi B TOCYAAPCTBEHHBIE OpraHbl, OpraH MECTHOTO
CaMOYIIpaBJICHUsI WJIM JOJDKHOCTHOMY JIMILy, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOJHUT peEIICHUE
MOCTaBJICHHBIX B 0OpaIlleHNH BOTIPOCOB,;

- oOpamaTbcs ¢ Kajno0oi Ha MPUHATOE MO OOpAIIEHUIO pelleHHe WK AelcTBue (Oe3nelcTBue), a
TaKXe C 3asBJICHUEM O TIPEKPAIICHHH PACCMOTPEHUS 00PAIICHHUS.

3. TpeOoBaHUA K NMCbMEHHOMY 00paleHUI0

3.1. B mucbMeHHOM OOpalieHuHu TpaXKAaH B 00s3aTENLHOM IMOPSJIKE YKA3bIBAETCS HANMEHOBAaHUE
VYupexnaenus, mbo Qamuius, UMs, OTYECTBO COOTBETCTBYIOIIETO IOJDKHOCTHOTO JIUIA WA €r0
JOJHKHOCTh B aIMUHUCTpAIlMK YUPEKICHHS, a TaKKe CBOIO (aMUIHMIO, UMS, OTYECTBO, MOYTOBBIHA
azpec, MO0 KOTOPOMY MOJDKEH OBITh HAalpaBJICH OTBET, YBEAOMJICHHE Mepeaapecannd oOpaiieHus,
U3JNIaraeT CyTh MPEIJIOKEHUS, 3asBICHHS WITH JKaJ00bl, CTABUT JIMYHYIO MOJIMUCH U JIATy.

3.2. B ciyyae HEoOXOAMMOCTH B TIOATBEP)KIEHHWE CBOHMX JIOBOJOB TPAXITaHWH IO MHUCHMEHHOMY
oOpallleHuIo pUIaraeT JOKYMEHTBI U MaTepUaIbl JIMOO UX KOTIHH.

3.3. OOpamienne, MOCTYNUBIIEE B aAMUHUCTPAIMIO YUPEXKACHHUS MO WHGOPMAIIMOHHBIM CHCTEMam
O0IIEeTo MOTh30BaHUS, MTOJICKHUT PACCMOTPEHHUIO B COOTBETCTBUHU ¢ HacTOSAIINM [lopsiakom.



3.4. I'paxxgaHuH HaAIpaBisgeT CBOE MUCbMEHHOE OOpallieHue HEMOCPEICTBEHHO Ha MM 3aBEIYIOIIETO
VYupexneHus WM €ro 3aMecTUTENNEH, B KOMIETEHIIMM KOTOPBIX BXOJIUT PEIICHHE MOCTABIEHHBIX B
oOparieHuu BOIIPOCOB.

3.5. [lucbmeHHOe oOpalieHne MOAISKUT 00s13aTeIBbHON PEruCTpalui B TEUCHHE TPEX JHEH C MOMEHTa
MOCTYIUIeHUs. PerucTpallMoHHBIA HMHIEKC OOpaleHusl TpaKIaH YyKa3bIBAaeTCsl B MHUCHMEHHOM
00paIIeHny, KOTOPBIA CTAaBUTCS B HUYKHEM IPABOM YTIIy IIEPBOTO JIUCTA.

3.6. [lucema rpaxaaH ¢ MOMETKOW «JIMYHO» IOCJIE MPOYTEHHUS agpecaroM, B CIy4yae, €ClId B HHUX
CTaBATCS BOMNPOCHI, TpeOyroume O(UIMAIBHBIX OTBETOB, MEPEAAIOTCS Ha PErUCTPAlUio B
YCTaHOBJIEHHOM MOPSJIKE.

3.7. I[TucemeHHOE OOpallieHue, CoJepsKaIlee BOMPOCH], PEIIEHHE KOTOPHIX HE BXOJUT B KOMITETEHIIHIO
aJIMMHUCTpAaLMM YUpEXKIEHUs, MMOAJICKHUT NEPEChUIKE B TEUEHUE CEMHU JHEH CO JIHS pEerucTpanuu B
COOTBETCTBYIOIIMI OpPraH WJIA COOTBETCTBYIOLIEMY JIOJXKHOCTHOMY JIAILY, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPOIO
BXOJHUT pEUICHWE IIOCTABICHHBIX B OOpAaIIeHUH BONPOCOB, C YBEJOMJICHHEM TpaXKJIaHUHA O
nepeajgpecaluyd ero oopalieHus, 3a UCKJIIOUYEHUEM ciydasi, YKa3aHHOro B ILIL. 5.4, 5.8 Hacrosiero
[Topsinka.

3.8. 3ampemiaeTcss HAmpaBIATh >KaIOObl TPaKJaH Ha PACCMOTPEHUE TEM JOJHKHOCTHBIM JIUIAM
aJIMMHUCTpaLMK Y UpexACHUs], pellieHue win aerctue (0e3nelcTBrIe) KOTOPhIX 00KalyeTcs.

4. PaccMoTpeHue oOpanieHnii rpakaaH, NOAroTOBKA 0TBETOB

4.1. OOpaueHue, NOCTYNUBIIEE 3aBEAYIOUIEMY YUPEKICHUS, MOUIEKHUT  00s3aTeIbHOMY
PaCcCMOTPEHMUIO.

4.2. Yyer, peructpanus, XoJ paccCMOTPEHUsI OOpallleHus IPpa)<1aH OCYILIECTBIIAIOTCS 3aBEIYIOLIUM C
3aHECEHUEM B )KYpPHaJ U KAPTOUKY JIMYHOIO IIpHUEMA.

4.3. 3aBeayrommii:

- obecrieunBaeT 0OOBEKTHBHOE, BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE PACCMOTPEHHE OOpaIleHus, B Cilydae
HE00XO0AMMOCTH — U C y4acTHUEM Ipa)kJlaHuHa, HallpaBUBIIEr0 O0palleHue;

- 3ampalluBaeT HEOOXOAUMBbIE JJII PACCMOTPEHUs OOpalleHHs] JOKYMEHTbl U MaTepuaibl B IPYIHX
OpraHax M y JApPYTruUX MNpEeAnpUATANd W OpraHM3alluid ropoja, 3a HUCKIYEHHEM CYyIOB, OpPraHOB
JIO3HAHUS U OPTaHOB IIPEIBAPUTEIIBHOIO CIEACTBUS;

- IPUHUMAET MEpbI, HalpaBJI€HHbIE Ha BOCCTAHOBJIEHUE WJIM 3alllUTYy HapyIIEHHBIX IpaB, cBOOOI U
3aKOHHBIX UHTEPECOB IPak1aHNHA;

- JaeT MMCbMEHHBIE OTBETHI IO CYIIECTBY MTOCTABJICHHBIX B OOpAIlleHUH BOIIPOCOB;

- YBEIOMJISIET TpakJlaHWHA O HAIPaBJIEHUU €ro oOpallleHHs Ha pacCMOTPEHHE B IPYrod opraH Wiu
ApYyTHEe NPEIIPUATHS U OpraHU3aMi T'OpO/ia B COOTBETCTBUH C UX KOMIIETEHIIUEN.

4.4. YupexneHus, NPEANPUATHS M OpraHU3alliyd TopojAa IO HANpaBICHHOMY B YCTaHOBJIEHHOM
MOPS/IKE 3aMpocy 3aBeAyIoLIeMy Y UpexaeHus, paccMaTpUBaloLIero oOpalieHue, o0s13aHbl B T€UEHUE
15aHeit npenocTaBasATh JOKYMEHTHl U MaTepuaibl, HEOOXOUMBIE JUIsl PACCMOTPEHUsT OOpalieHus 3a
UCKIIIOUEHUEM JOKYMEHTOB U MAaTE€PHAIIOB, B KOTOPBIX COAEPIKATCS CBEIEHUS, COCTABIISIOIINE
rOCy/IapCTBEHHYIO WJIM OXpaHsAeMylo (eaepalbHbIM 3aKOHOM TaliHy, W JJi1 KOTOPBIX YCTaHOBJIEH
0cOOBIi MOPSAAOK MPEIOCTABICHHS.

4.5. OtBerbl Ha oOpalleHusl rpakJaH, MPHUCIAHHbIE HAa WM 3aBEIYIOIIEr0, TOTOBSTCS Ha OJaHKe
YUPEXKACHUSA 3a MOAIKUCHIO 3aBEAYIOIIET0 U PETUCTPUPYIOTCS B J)KypHAJIE.

4.6. OTBeThl JOKHBI COAEpX aThb KOHKPETHYI0 M YETKY0 HH(OpMAalMIO IO BCEM BOIPOCAM,
MOCTaBJIEHHBIM B oOOpalieHuu rpaxnaaH. Ecnu 3asBuTento JaH OTBET B yCTHOW Qopme, TO B
MaTepuasax, IpUiI0KEHHBIX K 00pallleHuIo, JOJKHO ObITh 3TO yKa3zaHo. Eciu naeTcst mpoMexyToUHbIN
OTBET, TO YKa3blBaeTCsl CPOK OKOHYATEIBHOIO PELIEHUS TOCTaBICHHOro Bompoca. OTBETHI,
IIOATOTOBJICHHBIE HAa OCHOBAaHWH INIPABOBBIX JIOKYMEHTOB, JIOJDKHBI COJEPKAThb PEKBU3WUTHI 3THX
JOKYMEHTOB C yKa3aHHMEM JaTbl 1 HauMeHoBaHus. OTBET Ha KOJUIEKTUBHOE OOpallleHHe OTIPaBIIETCS
Ha MM IIEpBOrO IMOJNMCABLIETO €ro JUIA, €CIM B MHCbME HE OTOBOPEHO KOHKPETHOE JIMIO, KOMY
HQ/IISKUT AaTh oTBeT. OTBET Ha oOpalleHue, MOCTyNUBIIee M0 HH(POPMAIIMOHHBIM CHCTEMaM OOIIero
M0JIb30BAHHUS, HAIIPABJISETCS 10 TOYTOBOMY aJIpecy, yKa3aHHOMY B OOpallleHUH.

4.7. OOpamieHus TpaxaaH IOCJIe HX PACCMOTPEHHS HCIOJHHUTEISIMA BO3BPAILAIOTCS CO BCEMHU
OTHOCALIMMHUCSA K HUM MaTepHajlaMM 3aBeIyIoLeMy Y UpeKAeHUs, KOTOpbId (GOpMHUPYET Jena, B TOM
qucJe C OTBETOM 3asBUTEIIO B Cllyyae, €CiH JaBajioCh MOpydeHHEe MH(POPMUPOBATH PYKOBOJCTBO O
pe3yJsbTaTax pacCMOTPEHHUSL.



4.8. Tlopsnok BHM3MpPOBaHMSA TMOATOTOBJIEHHBIX OTBETOB Ha OOpallleHHMs] TpakJaH 3a IOANUCHIO
3aBEJIYIOLLETO U €ro 3aMECTUTENIEH YCTaHABIMBACTCS CIEAYIOLIUN:

— Ha BTOPOM 3K3EMILISIPE OTBETA 3asBUTEIIIO B JIEBOM HI)KHEM YIUy YKa3bIBaeTcs (paMIIUs U MOJIUCH
UCTIOJHUTEIISA, HOMEp €ro ciyxeOHOro TenedoHa, a TakKe MPOCTABISIOTCS BU3bI PYKOBOIHMTEICH,
Y4acTBOBABIIMX B MOATOTOBKE OTBETA, C paciu(ppoOBKON GpaMuiIHii.

4.9. Ha kaxaoMm oOpalmieHHH MOcJe OKOHYATEIbHOTO PELICHHS M €ro HCIOJHEHHS IO0DKHA OBITh
oTMeTKa 00 MucrogHeHuu «B nenoy, para v Ju4Has NOANMCH JOJHKHOCTHOTO JIMIIA, IPUHSBIIETO 3TO
pemenue. [Ipennoxenus, 3asBICHUS U KaI00bI, KOIIMKA OTBETOB Ha TpakaaH (GOPMHUPYIOTCS B J€NIO B
COOTBETCTBHUHM C YTBEP>KACHHON HOMEHKJIATypOl Jell.

5. llopsinok paccMOTPeHMsI OTAEJbHBIX 00pPallleHU

5.1. OOpamieHust TpaxaaH, IOCTYNHUBIINE 3aBEAYIONIEMY YUPEXKICHHS W3 CPEICTB MacCOBOM
nH(OpPMAIIUY, PACCMATPUBAIOTCS B MOPSIIKE M CPOKH, TTPETYCMOTPEHHBIE HacTOSsIIUM [TopsiikoM.

5.2. B ciayyae ecnu B MUChbMEHHOM OOpallleHWH HE yKa3zaHa (amuiids IpakJaHWHA, HANPaBUBLIETO
oOpallleHue U MOYTOBBIA agpec, 0 KOTOPOMY JOJDKEH ObITh HAIlPaBJICH OTBET, OTBET Ha oOpalieHue
HE JIaeTCs 3aBeyI0IIEeMY, IPUHUMAETCS PEIIeHUE O CIIMCAaHUH TaHHOTO oOparieHus «B geno».

5.3. Ecnm B yKa3aHHOM OOpAIeHUU COAEPKATCS CBEACHUS O MOATOTABIMBAEMOM, COBEPIIAEMOM HIIN
COBEPIICHHOM MPOTUBONPABHOM JESHUH, a TAKXKE O JIUIE, €r0 MOJArOTaBIMBAIOIIEM, COBEPIIAIOIIEM
WIM COBEpIIMBILEM, oOOpallleHue IMOMJICKUT HaIlpaBICHUIO B OpraH B COOTBETCTBUU C €rO
KOMIIETEHIIAEHN.

5.4. Oo0pamenue, B KOTOpOM oOOXayeTcsi CyneOHOe pelleHHe, BO3BpAIIaeTCs TPaXITaHHHY C
pa3bsCHEHUEM MOPsIKa 005KajJI0BaHUS JAHHOTO Cy1e0HOTO PEIICHUS.

5.5. Ilpu mosiyueHMHM NHCbMEHHOIO OOpalleHHs, B KOTOPOM COJEpP)KaTCsi HELEH3YpHBbIE,
OCKOpPOUTENbHBIE BBIPAKEHHUS, YIPO3bl JKU3HH, 37J0POBBI0 MIM HWMYILIECTBY JOJDKHOCTHOTO JIMIA, a
TaKXKe YICHOB €ro CeMbHM 3aBEAYIOIIMH BIIpaBe OCTaBUTH OOpalieHue 0e3 OTBeTa MO CYIIECTBY
MOCTAaBIICHHBIX B HEM BONPOCOB U COOOMIMTH TpaXkJaHWHY, HalpaBUBLIEMY OOpalieHue, o
HEJIOMYCTHMOCTH 3J10yMOTpeOIeHns paBoM. Pemenne o cimcanuu qaHHoro odpamieHus «B meno» u
HaMpaBIIEHUU COOOIEHUS 3aIBUTENIO O HEIOMYCTUMOCTHU 3II0YMOTPEOICHUSI TPAaBOM MPUHUMAETCS U
MO/NKCHIBAETCS 3aBEAYIOLIUM Y UPEKICHUS WA 3aMECTUTEIIEM.

5.6. B ciydyae ecnmu TEKCT MUCHMEHHOTO OOpallleHUs HE TOJJaeTcs MPOUTEHUIo, oOpallieHue He
MOJJIC)KUT HAIPABJICHUIO Ha PACCMOTPEHHWE M OTBET Ha HEro He Jaercs. 3asBUTEN0 00 3TOM
coobmaeTcs, ecnu ero (aMuiIus U MOYTOBBIM aJpec MOANAIOTCS MPOUYTeHHUIo. PeleHne o cnucanuu
naHHOro oOpameHuss «B neno» W cooOmeHMHM 3asBUTENI0 TNPUHUMAIOTCS W MOANHMCHIBAIOTCS
3aBEAYIOIIMM HIIA 3aMECTUTEIIEM.

5.7. Obpaiienus rpaxkJaH, HOCTYIMBIINE OT OJHOTO U TOTO € JIUIIA 110 OIHOMY U TOMY K€ BOIIPOCY,
€CIIi CO BPEMEHU I0Jauu MepBOro oOpalleHus UCTeK yCTaHOBJICHHBIN HacTosumM [lopsakoM cpok
PaccMOTPEHMSI WM 3aBUTENb HE COIVIACEH C MPHUHSATHIM MO €ro OOpaleHHIO PELICHUEM, CUUTAIOTCS
noBTOpHBIMU. [Ipu paboTe ¢ MOBTOPHBIMU OOpAIICHUSIMHU JEIONPOU3BOAUTENL (POPMUPYET JETIO C yiKe
MMEIOIIMMUCS JOKYMEHTaMH T0 OOpallleHHusM JaHHOTO 3asBUTENs. He cuMTaroTcs MOBTOPHBIMU
oOpallleHus OJJHOTO U TOTO K€ 3asABUTENS, HO MO Pa3HBIM BOIPOCaM, a TaK)KE MHOTOKpaTHBbIE — TIO
OTHOMY M TOMY JK€ BOMNPOCY B Ciydae, €CIU MPUYUHBL, MO KOTOPHIM OTBET IO CYIIECTBY
MOCTABIEHHBIX B OOpallleHWHd BOIPOCOB HE MOT OBITH JaH, B TMOCIEAYIOUIEM OBbLTH YCTPaHEHBI,
IpaX<JIaHUH BIIpaB€ BHOBb HANIPABUThH OOpAIllEHUE 3aBEAYIOLIEMY.

5.8. B chyyae ecnu B MUCBMEHHOM OOpAaIlleHUH TPpaKJaHWHA COJIEPKUTCS BOMPOC, HA KOTOPBIA eMy
MHOTOKPAaTHO [1aBaJIUCh THCHMEHHBIE OTBETHI IO CYIIECTBY B CBSI3M C paHee HampaBJICHHBIMU
oOpaleHus MU, U TP ITOM B OOpAIlEHUU HE MPHUBOJIATCS HOBBIE JOBOJBI WIU OOCTOSTENHCTBA
3aBeyIOIIMIM BIpaBe TMPUHATH peEHIeHHEe O OE30CHOBATEIIbHOCTH OYEpPEeHOro OOpalleHus u
MpEKpalIeHUU MEepenucku ¢ rpaxaaHuHoM. O [aHHOM peHIeHUH YBEAOMIIAETCS TpPaKIaHUH,
HaIpaBUBIIHNKA OOpalieHue.

5.9. B cniydae ecnu OTBET MO CYIIECTBY IMOCTABICHHOTO BOMpPOCa B OOpaIlleHUH HE MOXKET OBITh JaH
0e3 pasriamieHusi CBEJICHHM, COCTAaBIAIOIIMX OXpaHieMylo (elepaJbHbIM 3aKOHOM TaiiHy,
rpaXJIaHUHY, HalpaBUBIIEMYy oOpalleHne, COO0IIaeTCs 0 HEBO3MOKHOCTH JIaTh OTBET IO CYIIECTBY B
CBSI3M C HEJOMYCTUMOCTBIO Pa3TiallleHns YKa3aHHBIX CBEACHUIA.

6. Cpoxku paccMoTpeHus1 oOpallleHUii M yBeloMJIeHH e 3asiBUTeJIeil



6.1. OOparenus, MOCTYNMHUBIIKNE 3aBEAYIOIIEMY, PACCMATPUBAIOTCS B CPOK /IO OJTHOTO MECSIa CO JTHS
UX PpErucTpalud, €cIu HWHOW CpoK (MEHBIIMH) HE YCTAaHOBJIEH pPYKOBOAMTENEM JHOO €ro
3amectuteneMm. OOpamieHus, He TpeOyrolmme TOMOJHUTEIRHOTO HW3yYeHUsS ¢ IPOBEPKH,
paccMmarpuBaroTces 6e3otnararenbHo. O pe3ynbTrarax pacCMOTPEHUS YBEOMIISIOTCS 3asiBUTEIIH.

6.2. B UCKITIOUNTEIBHBIX CIyYasX PYKOBOAMUTENb BIPABE MPOJIUTh CPOK PACCMOTPEHUS OOpaIeHHs
He Oosee yem 3a 30 nHeEH, yBEAOMHB O TMPOJUICHHMH CPOKAa €ro PAacCMOTPEHHS TpaKIaHWHA,
HarnpaBuBiero oopamenue. [Ipoaenrue cpoka opopMiseTcss UCIIOTHUTEIIIMU HE MEHEE YeM 3a TSTh
JTHEH 10 MCTEYCHHSI CPOKA PACCMOTPEHHS OOpaIeHUS.

7. Opranuszauus padoTsl M0 JUYHOMY NPUEMY I'PaXKIaH

7.1. I'paduk 1 NOPSAAOK JIMYHOTO MPHEMa TPaKJIaH B Y UPEKICHUE YCTAaHABINBACTCS PYKOBOIUTEIIEM.
7.2. 1lpy TMYHOM NpUEMe IPAKIAHUH MPEABIBIACT JOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOIINN €r0 JUYHOCTD.

7.3. Ilo Bompocam, HE BXOJASIIMM B KOMIIETEHLMIO 3aBEAYIOIIETO, 3asBUTEISIM PEKOMEHAYETCS
0o0paTUThCs B COOTBETCTBYIOIINE OPTaHbl, YUPEKACHUS, OPTraHU3AI[IH.

7.4. Bo BpeMsl 3amMcu Ha NpUEM 3aBEAYIOLIUI 3aloiHSAET KapTOUKY JIMYHOIO IpUEMa IpakJaHWHA
(popma mpuiaraercs), B KOTOPYIO 3aHOCUTCS COJAep)KaHHME oOpallleHus TpakJaHMHA Ha JTUYHOM
IIpUeMe, a TaKKe pPE30JIIoLUs BEAYLIEro IIPUEM, C IOPYYCHHEM JOJDKHOCTHOMY juuy. Ilpu
HEOOXOIUMOCTH TpakJaHaM TpeJularaeTcsi MU3JI0XKUTh CyTh BONpPOca B IUCHBMEHHOM BHJE.
[TucemenHoe oOpaiieHre B 3TOM CIy4ae PETUCTPUPYETCS M PACCMATPUBACTCS B YCTAHOBJIEHHOM
MOpsIZIKE, a B KapTOUKe Jenaercd oTMeTka «OCTaBIEHO 3asBIICHUE» U JaTa perucrpauuu. B ciyuae
€CITM W3JIOKEHHBIE B YCTHOM OOpamieHu (akThl U OOCTOSTENBCTBA SIBIAIOTCS OYECBUIHBIMU U HE
TpeOYIOT JOMOJHUTEIHHON TPOBEPKH, OTBET Ha OOpAIlIEHUE C COTIacUs IPaKJaHuHA MOKET OBITh TaH
YCTHO B XOJI€ JINYHOTO IPUEMA, O YEM JEJIAECTCS 3alUCh B KAPTOUYKE JIMYHOIO IIpHeMa IrpakJaHnHa. B
OCTaJIbHBIX CIy4yasiX aeTCsl MMCbMEHHBIN OTBET MO CYIIECTBY MOCTABIEHHBIX B 0OpAIIEHUH BOIPOCOB.
7.5. Ilpu MOBTOPHBIX OOpAIICHUSX MTOJOUPAIOTCS UMEIOIIUECS MAaTEPUAIIBI TI0 JIETy 3asiBUTEIIS.

7.6. B xoxe NW4YHOrO MpHUeMa TpaKJaHMHY MOXET ObITh OTKa3aHO B JallbHEHIIEM pPacCMOTPEHUU
oOparnieHus1, eciu eMy paHee ObUT 1aH OTBET 10 CYIIECTBY MOCTABICHHBIX B 00OPAILIEHUH BOTIPOCOB.

8. Pabora c o0paimeHnsiMH, NOCTABJIEHHBIMH HA KOHTPOJIb

8.1. OOpareHust, B KOTOPbIX COJEPXKATCsA BOMPOCHI, UMEIONIUE OOJbIIOEe OOLIECTBEHHOE 3HAYEHUE,
COOOIIaeTCs] O KOHKPETHBIX HAapYIICHHAX 3aKOHHBIX IMpPaB M HMHTEPECOB TPaxJaH, Kak IPaBHUIIO
crastcs Ha KOHTPOJIb.

8.2. Ha xouTponpHbix oOpamenusx craBsatcs mnometkun «KOHTPOJIby u  «1OJJIEXXKUT
BO3BPATVY».

8.3. JIoJDKHOCTHOE JMII0 — HCIIOJIHUTENb B YCTAaHOBJIEHHBIE CPOKH paccMaTpUBAaeT KOHTPOJIBHOE
oOpamieHne, HMHGOPMHUpPYET O pe3yibTaTaXx 3aBeAyIOLIero JIu00 3aMecTHTENs, TOTOBUT OTBET
3asIBUTEIIO.

8.4. Ecnu B o0OpalieHusax rocyJapCTBEHHBIX OPraHOB COAEPKATCsl MPOChObI MPOMH(OPMHUPOBATH UX O
pe3ysibTaTax pacCMOTPEHMSI TPaKaH, TO UCIIOJIHUTENb TOTOBUT OTBET U UM. Kak npaBuiio, 3Tu OTBETHI
MIOJINUCHIBAIOTCS 3aBEAYIOLIMM Y UpEXKIEHUSA. 3aBEAYIOLIUI BIIpaBe MPEIJIOKUTh HCIOIHUTEIIO
MPOJOJKUTH PabOTy C IPOBEJCHHEM JOIMOJHUTEIbHBIX MPOBEPOK WIIM IMOCHE TMOAMUCAHUS OTBETa
CIHcaTh MaTEpUaIbl 10 pe3yabTaTaM pacCMOTpeHus oOpaieHus «B neno»

8.5. OOpaieHue cyuTaeTcs HCIOJIHEHHBIM W CHHUMAETCS C KOHTPOJIS, €CIM PacCMOTPEHbI Bce
MOCTaBJICHHBIE B HEM BOIIPOCHI, IPUHATHI HEOOXOUMBIE MEPHI, 3asIBUTEISIM JJaH OTBET.

8.6. IlucbmeHHble oOpallleHus, Ha KOTOpbIE MAAlOTCAd MPOMEXKYTOUHBIE OTBETHI, C KOHTPOJIS HE
cHUMaroTcs. KOHTpoub 3aBepIIaeTCs TOJBKO MOCIE BBIHECEHUS U MPUHATHS NCUYEPIIBIBAIOIINX MEP 110
pa3pelleHuIo MPEeUIOKEeHUsI, 3asBICHUS, XaloObl. PelieHne O CHATHM € KOHTPOJS TNPUHUMAET
3aBEYIOLLIHIA.

8.7. KonTposbHble 00palieHus JOHKHBI COAEpkKaTh KOHKPETHYIO M YETKYI0 MH(OpMAIHMIO 10 BCEM
BOIPOCAaM, ITOCTABJICHHBIM B O0OpAIICHUAX TPaXKAaH:

- €CJIM CPOKHM PacCMOTPEHHUsI MPOJIIEHBI, TO JTOJKHBI OBITh YKa3aHbl IPUYMHBI U OKOHYATENIbHAs J1aTa
paccMOTpeHHs, IO UCTEYCHUU KOTOPOH OyAeT JOMOTHUTEIHHO COOOIIEHO O MPOJieIaHHOM paboTe;

- B OTBETE JOJKHO OBITh YKa3aHO O TOM, YTO 3asBUTENb B TOM WM HHOW hopMe MpOoMHPOPMHUPOBaAH O
pe3yJibTaTax pacCMOTPEHHS;

- OTBET 3asBUTEIIIO MOJIHCHIBAETCS PYKOBOJUTEIEM;



- K OTBETY MPUKIAIBIBACTCS OPUTHHAT PACCMOTPEHHOTO OOpAaIleHUs TPaKIaHWHA, €CJTH Ha HEM CTOUT
mtamn «[TOQJIEXXUT BO3BPATVY ».

9. KonTpoJib 3a co0/110eHreM MOPsiAKa PACCMOTPeHHs 00paleH it

9.1. JIoMKHOCTHOE JIMLIO B Ipeesax cBOeH KOMIETEHIMH OCYILECTBIIET KOHTPOJIb 3a COOII0IEHUEM
HOpSIIKA PAacCMOTPEHUs] OOpallleHul, aHaIu3UpyeT COJAEpXkKAaHME, IOCTYHNAIIUX OOpalleHuid u
MHGOPMHPYET 3aBEAYIOIIEr0 O HAPYIIEHHUSX UCIIOJIHUTENbCKOW JUCHUIUINHBIL.

9.2. 3aBenyroomui NPUHUMAET MEPbl IO CBOEBPEMEHHOMY BBISBICHHMIO M YCTPAHEHHUIO IHPUYUH
HapyILEeHUs ITpaB, CBOOOJ ¥ 3aKOHHBIX MHTEPECOB I'PakJIaH.

9.3. JIuua, BUHOBAThIE B HAPYIIEHUU MOPSAAKA PAaCCMOTPEHHs OOpalleHul Ipak[aH, U3JI0KEHHOTO B
HacrosueM llopsnke, HeCyT OTBETCTBEHHOCTD, IIPELYCMOTPEHHYIO 3aKOHOAATEILCTBOM PD.

10. XpaHeHne MATepHAJIOB N0 00PAlIeHUSIM TPaKIAH

10.1. 3aBegyrouuii OCYIIECTBISCT XPAaHEHHWE W HCIOJIB30BAHUE B CIPABOYHBIX M MHBIX LEJIAX
IIPEITIOKEHUH, 3asIBJICHUN U 7Kall00 Ipa)/1aH.

10.2. OTBeTCTBEHHOCTh 3a COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB IO OOpaIleHHUsM TpakJaH BoO3Jaraercsa Ha
3aBEYIOIIETO.

10.3. YcraHnaBiauBaeTcsi CPOK XpaHEHUs MPEUIOKEHUM, 3asBIECHUH, kalod rpaxaaH U JOKYMEHTOB,
CBSI3aHHBIX C UX PACCMOTPEHUEM U Pa3PEIICHUEM — 5 JIET.

10.4. Ilo ucTeueHUn yCTaHOBJICHHBIX CPOKOB XpaHEHUS JOKYMEHTHI 1O MPEATI0KEHUSM 3asIBICHUSIM U
XKajo0aM TpaXkJaH MOAJIekKAT YHUUTOXKECHHIO.

10.5. Xpanenue nen y UCTIOTHUTENEH 3aMperacTcsl.

10.6. Penrenune o crimcaHuM YKa3aHHBIX OOpANICHUA TPHHUMACT 3aBEIYIOIITHIA.



I[MTPUJIOXXEHUE

KAPTOUYKA JIMYHOI'O ITPUEMA T'PAXXIAH

Hara npuema

3aBeAyroIIeMy JETCKUM CaloM

@®.1.0. rpaxxnanuna

Mecto paboThI

Jomannuii aapec

Tenedon

CopepxaHue yCTHOro oOparieHus

Pesynbrar paccMOTpeHHUs YCTHOTO OOpaIeH s TpakIaHuHA
1. KoMy oTnpaBneHo (pe3otonus)

2. Jlata ucrioTHeHUS

3. JlonoHUTENbHBI KOHTPOJIb

4. CHATO C KOHTPOJIS

5. Pesynprar

6. Jlata, TOKHOCTD UCIIOJTHUTEIIS

7. OT rpaxkJaHuHA PUHATO UCbMeHHoe 3asBiienue ([Ipunaraercs)

Bx. Ne ot « » 20 r.
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